第三章  采购需求
前注：
1.本采购需求中提出的服务方案仅为参考，如无明确限制，供应商可以进行优化，提供满足采购人实际需要的更优（或者性能实质上不低于的）服务方案，且此方案须经磋商小组评审认可。

一、采购需求前附表
	序号
	条款名称
	内容、说明与要求

	1
	付款方式
	项目执行完成经采购人验收合格后一次性支付全款。

	2
	服务地点
	合肥市

	3
	服务期限
	合同签订之日起至活动举办结束，验收合格、审计结束。


二、项目概况
本项目拟采购一家综合服务供应商，为采购人提供中国科学院科技成果转化“融合点”行动专场对接会活动的策划、组织、开展、物料制作、场地租用、车辆保障、宣传推广等相关服务。
三、服务需求
成交供应商须按采购人要求和采购文件的服务需求，充分满足服务标准，在规定的期限内高效率完成各项服务。负责活动会务策划、会务服务、会务组织、设施设备配备、服务人员配置、后勤保障、宣传推广、管理运营等。
（一）基本要求

1.目标定位：成交供应商应按照中国科学院科技成果转化“融合点”行动专场对接会工作方案，组织专业团队进行活动策划组织、布局规划、创意设计、现场搭建、管理运营等。

2.场地要求：本项目主会场参照或优于安徽创新馆3号馆全球演播厅规格（2025年度活动场馆），主会场至少能容纳270人，建议供应商自行前往拟定办会场地，对场地进行实地踏勘、设计。如供应商未进行现场勘查，可能会影响到方案质量等进而影响到项目评分，责任由供应商自行承担。

3.设计要求：设计创意需符合场地实际情况，场地布置呈现高端、科技、现代、创新等与中国科学院和安徽十大产业相关的特点，简约大气具有视觉震撼力，富有创意。

4.餐饮住宿要求：住宿费用标准：不超过280元/人*天；餐饮费用标准：不超过110元/人*天。（住宿与就餐人数会议前确定）
成交供应商负责为参会人员提供餐饮和住宿安排，地点须在会场周边1公里范围内，以方便参会人员步行或短途接驳。

餐饮安排：包括会议期间（4月26日晚餐）的餐饮服务。可根据需要安排桌餐。标准按照采购人提供的标准执行，且不得低于采购人对参会人员的接待要求，确保食品安全、菜品丰富、营养均衡，体现科技活动的专业与人文关怀。

住宿安排：房间设施齐全、环境舒适，住宿标准严格控制在国家及地方规定的差旅住宿费标准范围内，同时兼顾参会人员身份，选择舒适度较高的房型，确保良好的休息环境。成交供应商需提前与酒店签订协议，锁定房间数量，并安排专人负责参会人员的住宿登记、分房引导、信息统计等现场服务工作。费

餐饮及住宿费用由第三方直接支付（不包含在本项目报价中），成交供应商应全力配合酒店与第三方完成费用结算。
（二）会务服务及相关要求

中国科学院科技成果转化“融合点”行动专场对接会议，拟定于2026年4月26日下午举行（时间地点以采购人最终确定为准），拟定参会人数为260人左右，具体服务要求如下（涉及到尺寸的，供应商可提供高于或优于该尺寸的产品）：

	序号
	项目名称
	主要组价明细内容
	单位
	数量

	一、项目经费

	（一）场地租用

	1
	场地租赁
	会见座谈、主场活动场地租赁费
	项
	1

	（二）酒店外场区域布置

	1
	车贴
	表面车贴打印，双面
	㎡
	50

	2
	注水道旗
	双透布+5m旗杆
	个
	30

	3
	报到处
	U型桁架3m*8m黑布喷绘+配重
	个
	2

	4
	指引牌
	0.8m—1.8m展架+kt板
	项
	8

	（三）主会场走廊区域布置

	1
	会议签到处
	U型桁架3m*5m黑布喷绘+配重
	㎡
	15

	2
	专家介绍展板
	U型桁架3m*8m*2黑布喷绘+配重
	㎡
	48

	3
	大会议程展板
	U型桁架3m*8m黑布喷绘+配重
	㎡
	24

	4
	洗墙射灯
	展板打光
	台
	30

	5
	主形象合影堆头
	3m—5m木结构框架PVC面板
	项
	1

	（四）主舞台区域布置

	1
	基础舞台
	7.32*20.74*(0.6h)雷亚结构木质面板
	㎡
	152

	2
	地毯
	灰色加厚丝绒地毯+蓝色过道地毯
	㎡
	220

	3
	木制台阶
	6m*0.6m*2个
	个
	2

	（五）会议视频设备租赁

	1
	LED屏幕(主)
	P3高清屏，5m*20m
	㎡
	100

	2
	舞台台口斜坡屏
	P3高清屏，1m*10m
	㎡
	10

	3
	大屏翻页器
	大屏翻页器
	台
	1

	4
	服务器
	切窗口
	台
	2

	5
	提词器
	提词器
	台
	2

	（六）会议灯光设备租赁

	1
	TRUSS架
	600mm*760mm，钛合金
	米
	140

	2
	LED PAR
	LED5403
	台
	40

	3
	BEAM（光束）
	ACME380BSW
	台
	40

	4
	Cob面光
	Cob面光
	台
	20

	5
	追光
	追光
	台
	1

	6
	LOGO灯片
	LOGO灯片
	台
	2

	7
	调光台
	MA2广州韵朋，含NPU扩展
	台
	1

	（七）会议音响设备租赁

	1
	全频音箱
	TDL12
	支
	8

	2
	超低音箱
	TDF218
	支
	8

	3
	返送音箱
	TDTM35
	支
	4

	4
	功放
	RAL1200*4
	台
	4

	5
	数字调音台
	MIDASM32
	台
	2

	6
	手持无线麦克
	SHUERSL1BEAT58
	支
	6

	7
	头戴式麦克
	SHUER
	支
	2

	（八）物料印刷制作

	1
	会议指南
	A4彩色多页印刷
	个
	260

	2
	宣传画册
	A4彩色多页印刷
	个
	260

	3
	签到本采购
	采购
	个
	2

	4
	证件
	参会证、嘉宾证、媒体证 B7规格
	个
	260

	5
	车辆通行证
	A4彩打
	个
	100

	6
	席卡
	主要领导 A4彩打三折压痕
	个
	200

	7
	电子邀请函
	H5电子邀请函
	项
	1

	（九）现场启动、签约环节

	1
	大会启动
	启动仪式人屏互动 + 视频制作 
	项
	1

	2
	现场发布
	发布仪式视频制作
	项
	1

	3
	项目签约
	IPAD平板签约
	项
	1

	二、人员经费

	1
	车辆接送
	中巴4辆，轿车5辆
	项
	1

	2
	PPT 制作
	嘉宾 PPT 包装美化，修正尺寸比例
	项
	1

	3
	会议材料汇编/速记
	材料收集整理
	人
	2

	4
	主 KV 设计及会场所涉及延展设计
	高级创意总监（创意把关）
	项
	1

	5
	导演组人员
	资深美术指导（主 KV，设计规范）
	项
	1

	6
	
	资深平面设计师（延展设计）
	项
	1

	7
	
	资深 3D 设计师（舞美设计、图纸）
	项
	1

	8
	
	完稿设计师（设计内容调整，定稿）
	项
	1

	9
	
	总导演(现场总控)
	人
	1

	10
	
	流程导演(流程、时长监督)
	人
	1

	11
	
	流程助理
	人
	1

	12
	
	文案导演(台本、流程制作)
	人
	1

	13
	
	舞美团队(现场舞美机械、道具流程配合)
	项
	1

	14
	
	灯光导演(现场灯光流程配合)
	项
	1

	15
	
	视频导演(现场视频素材播放监督)
	项
	1

	16
	
	音乐导演(音响操控管理)
	项
	1

	17
	摄影
	1 人
	人
	1

	18
	精修
	1 人
	人
	1

	19
	礼仪人员
	蓝色礼服含彩排
	人
	4


（三）服务团队

指定项目总负责人、设计负责人、文案策划负责人、施工负责人、大会现场负责人、宣传推广负责人、后勤保障负责人等，全力配合采购人的工作。服务期要求如下：

1.会务前期。安排团队人员启动工作，文案策划人员、设计制作人员负责对接各事项。

2.会务中期。设计方案报经采购人审定，组织各设备供应商进行搭建准备，现场施工、调试彩排，完成中期各项工作任务。

3.会务现场。协助采购人做好嘉宾参会组织工作，进行现场管理、秩序维护、安全管理、现场运营、现场宣传推广和会后宣传推广等，确保成功举办。

4.会务后期。资料收集汇总，提交验收报告，和采购人一起进行项目验收。

（四）时间进度安排

合同签订后，成交供应商应向采购人提供完整的设计方案，并按照采购人要求进行修改完善，经采购人确认后方可实施。

四、报价要求

1.采用总价包干方式，即完成本次项目全部内容所需的所有费用，过程中会存在项目增加或减少等变量因素，但后期采购人不再追加费用，供应商自行考虑所有风险。

2.成交供应商须按报价项目实施，不得擅自修改采购人确定的方案和更换材料。确需修改或更换的，须经采购人同意。

3.成交供应商对服务缺陷不予更正的，采购人有权委托其他单位更正，所发生的费用由成交供应商承担。

五、其他要求

1.成交供应商须接受采购人对项目执行情况、服务质量等监督、检查。

2.如采购合同约定的内容等因政策或不可抗力、意外事件的影响需要变更，采购人及时书面通知成交供应商，成交供应商须做相应调整。

3.安全性。成交供应商须严格遵守国家、地方、行业规定，安全实施项目，成交供应商须注意自身和他人安全，如因供应商行为导致采购人、成交供应商或第三方人身和财产损失，成交供应商自行承担全部赔偿责任。

